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提出前に必要な書類がそろっているか、内容に不備がないか、このシートを使ってご確認ください。
	１．各提出書類

· 書類・添付資料は揃っていますか？

· 「実績報告書兼精算書」　　〇「活動実績報告書」　  〇「収支報告書」
· 「領収書」　　　　　　　　〇「勤務表」（人件費の支出がある場合）
·  作成したチラシ等　　　　 〇 アンケート集計結果　 〇「チェックリスト」

	２．世田谷区子ども基金助成金実績報告書兼精算書
· 記入漏れはありませんか？

· 「申請者名」「助成事業名」「事業完了日」は交付申請書と同じですか？
· 「申請日」は事業完了日から2週間以内となっていますか？

	３．活動実績報告書　＊この報告書は区のHPに掲載されます。
· 公開できない個人情報の掲載はありませんか？
· 講師等の情報を記載している場合、許可は取れていますか？
· 紙以外に、wordまたはPDFデータを電子メールにて送付しましたか？※郵送、持参のみ
（あて先：SEA02413@mb.city.setagaya.tokyo.jp）

	４．収支報告書
· 記入漏れはありませんか？
· 助成事業に関する収支報告書になっていますか？（※団体全体の収支ではありません。）
· 計算に間違いはないですか？
· 助成対象外の経費に子ども基金を充当していませんか？
· 返還金は生じていませんか？

＊返還が生じる場合は、報告書を提出する前に担当までご連絡ください。

	５．領収書
· 収支報告書の「支出経費額すべて」の領収書はありますか？
＊子ども基金充当分だけではなく、助成事業に要したすべての経費分の領収書の提出が
　　必要です。
· 領収書は費目ごとに貼られていますか？

· 領収書に費目ごとに通し番号をふっていますか？
· 領収書は助成事業実施期間内のものになっていますか？
　＊令和6年４月１日～令和7年2月28日のうち事業実施に要する期間
· 団体会員の人件費を計上している場合､1人につき1枚｢勤務表｣を作成していますか？
· 領収書の宛名、但し書き欄の記載は適切ですか？

	· 報告書類の写しを保管しましたか？
　　　＊担当から問い合わせる場合があります。



世田谷区子ども基金　実績報告チェックリスト
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