
平成 31年度本庁舎等整備に係る庁内推進体制 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※議会の諸室については、新庁舎議会施設検討会にて引き続き検討する。 

本庁舎等整備推進委員会 

総括 

委員長：副区長 

委員：部長会メンバー 

事務局：庁舎整備担当課 
分科会 

特定の課題について検討を行なう。 

分科会長：会に応じて設定（部長） 

分科会員：関係課長/係長、政策企画課長/係

長、庁舎整備担当課長/係長、公

共施設マネジメント推進課長/係

長（施設営繕第二課長/係長） 

事務局：会長の属する庶務担当課等 

    （以下、※をつけた課） 

防災機能 

〔検討項目〕 

・災害時の庁舎利用 

・着工前から工事中の

災害時の体制及び庁

舎等利用        

など 

フロア構成 
・管理 

〔検討項目〕 

・文書・物品削減 

・各執務機能の管理 

・什器・備品等の整備 

・共用部の各機能の管

理、什器等の整備など 

新庁舎 
管理手法 

〔検討項目〕 
・新庁舎管理 
・駐車場駐輪場管理 
・屋上及び広場等の管
理 
・セキュリティ 

    など 

ﾛｰﾘﾝｸﾞ計画 

〔検討項目〕 

・引越し計画 

・現庁舎の改修 

・ﾛｰﾘﾝｸﾞ中の庁舎機

能の維持管理、職員

の健康管理  など 

分科会長 

総務部長 

分科会長 

総務部長 

分科会長 

危機管理室長 
分科会長 

庁舎整備担当部長 

分科会長 

生活文化部長 

区民交流機能 

〔検討項目〕 

・区民交流機能の機

能、運営 

・レストラン・売店 

・区民会館の機能、運

営      など 

課題別作業部会 

特定の課題等について、関連する課で集中的に検討

を行なう。 

分科会メンバー 
総務課※、世・地域
振興課、情報政策
課、職員厚生課、災
害対策課、経理課、
住民記録・戸籍課、
窓口調整・番号制度
担当課、環境計画
課、健康企画課、み
どり政策課、交通安
全自転車課、区議会
事務局 など 

分科会メンバー 
職員厚生課※、世・
地域振興課、政策企
画課、経営改革・官
民連携課、広報広聴
課、総務課、情報政
策課、区政情報課、
経理課、清掃リサイ
クル部管理課、都市
デザイン課、会計課、
選挙管理委員会事務
局、各フロア取りま
とめ課 など 

分科会メンバー 

災害対策課※、世・

地域振興課、広報広

聴課、情報政策課、

総務課、職員厚生

課、経理課、都市デ

ザイン課、災対各部

担当課 など 

分科会メンバー 

庁舎整備担当課

※、広報広聴課、

情報政策課、総務

課、施設営繕第一

課、施設営繕第二

課、会計課、各領

域計画担当課  

など 

分科会メンバー 

市民活動・生涯現役

推進課※、世・地域

振興課、経営改革・

官民連携課、広報広

聴課、総務課、区政

情報課、職員厚生課、

災害対策課、文化・

芸術振興課、区民健

康村・ふるさと交流

課、消費生活課、障

害者地域生活課、区

議会事務局 など 

資料１－２ 

分科会長 

施設営繕担当部長 

施設計画 

〔検討項目〕 

・都市計画 

・交通計画 

・道路（管理、占用） 

・周辺街づくり 

・電線類地中化 など 

分科会メンバー 

公共施設マネジメ

ント推進課※、世＊

街づくり課、都市計

画課、都市デザイン

課、道路管理課、交

通政策課、工事第一

課、道路指導課 な

ど 

分科会調整会議 

全体調整（分科会間の調整等） 

座  長：副区長 

メンバー：各分科会長部長、庁舎 

整備担当部長、分科会

事務局担当課長、政策

企画課長 

事 務 局：庁舎整備担当課 

環境 

〔検討項目〕 

・緑化・植栽計画（地

上、屋上） 

・既存樹木移植 

・木材利用 

・省エネ・環境負荷低

減  など 

分科会長 

環境政策部長 

分科会メンバー 

環境計画課※、総務

課、経理課、エネル

ギー施策推進課、み

どり政策課、公園緑

地課 など 

ICT・ 
システム 

〔検討項目〕 
・システム整備 
・ICT 活用計画 
・各種予約システム 
・デジタルサイネー
ジ     など 

分科会長 

政策経営部長 

分科会メンバー 
情報政策課※、政
策企画課、経営改
革・官民連携担当
課、広報広聴課、
総務課、災害対策
課、区議会事務局 
など 

全体管理 

庁舎整備担当課 

調
整 

反
映 

支
援 

技術的支援等 

公共施設マネジメント推進課 

設計 

施設営繕第二課 

窓口機能 

〔検討項目〕 

・共用部の什器・備品

及び管理方法（待合・

窓口、総合案内） 

       

など 

分科会長 

地域行政部長 

分科会メンバー 
地域行政課※、政策
企画課、広報広聴
課、総務課、国際課、
窓口調整・番号制度
担当課、調整・指導
課、子ども家庭課、
都市デザイン課、学
務課、各窓口職場
（支所、福祉、税務） 
など 

検
討 

検討部会 

全体調整（主要課題の基本的

な方針の策定等） 

部会長：副区長 

部会員：部長級コアメンバー 

   （課題に応じて招集） 

主要課題： 

①働き方・窓口サービス 

②区民参加と交流・協働 

           など 

オフィスレイアウト実施設計（平成 31(2019)年 4 月～） 

〔業務概要〕 
 新庁舎が来庁者及び職員にとって快適で機能的な執務環境とな
るよう、執務フロアヒアリングを実施し、執務レイアウトの実施設
計を行う。 
○執務形態、利用形態等に合った執務エリア及び執務サポート 
エリアのレイアウト 

○会議室、応接室、相談室等の特有諸室のレイアウト 
                             など 

調整 

指示 

検討 

報告 

検討要請 
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※議会の諸室の配置、活用方法等については、新庁舎議会施設検討会にて引き続き検討する。 

※その他、規模、配置計画、施設レイアウト、発注手法、予算、ローリング計画などについては、庁舎整備担当課を中心に、公共施設マネジメント推進課の技術的支援の中で検討する。 

※今後検討が必要な特定の課題等については、必要に応じて、別途各分科会の下に作業部会を設けて対応する。 

 

本庁舎等整備推進委員会 

総括 

委員長：副区長 

委員：部長会メンバー 

事務局：庁舎整備担当課 

検討部会 

全体調整（課題や検討項目の整

理、分科会の調整等） 

部会長：副区長 

部会員：部長級コアメンバー 

事務局：庁舎整備担当課 

部会員 

世田谷総合支所長、政策経営部長、

地域行政部長、総務部長、庁舎整

備担当部長、危機管理室長、財務

部長、施設営繕担当部長、生活文

化部長、環境政策部長、保健福祉

部長、都市整備政策部長、道路・

交通政策部長、教育委員会事務局

次長、区議会事務局長 

分科会 

特定の課題について検討を行う。 

分科会長：会に応じて設定（部長） 

分科会員：関係課長/係長、政策企画課長/係長、庁舎整備

担当課長/係長、公共施設マネジメント推進課

長/係長（施設営繕第二課長/係長） 

事務局：会長の属する庶務担当課等 

防災・ 
危機管理 

〔検討項目〕 

・災害対策本部機能 

・必要諸室の配置・機能 

・業務継続（工事期間中

の災害対策含む） 

・セキュリティ など 

区民サービス・ 
窓口 

〔検討項目〕 

・窓口（支所含む） 

・情報発信機能 

・ＵＤ 

・サイン計画   など 

働き方・ 
執務環境 

〔検討項目〕 
・働き方改革(ICT 含む) 
・執務空間 
・福利厚生  
・庁有車削減 など 

環境 

〔検討項目〕 

・導入エネルギー 

・みどり率 

・ケヤキや木材の活用 

  など 

分科会長 

総務部長 

分科会長 

地域行政部長 

分科会長 

危機管理室長 

分科会長 

環境政策部長 

分科会長 

生活文化部長 

調整・報告 

区民会館 

〔検討項目〕 

・必要諸室の配置・機能 

・災害時の活用 

・管理運営方法 

・休館時対応  など 

オフィスレイアウト基本設計（平成 30 年 4 月～） 

〔業務概要〕 
 新庁舎が来庁者及び職員にとって快適で機能的な執務環境となる
よう、オフィスレイアウトの基本設計を行う。 
○ゾーニング計画（建物内の上下・水平方向の組織配置） 
○窓口、執務室等の各階レイアウト計画の作成 
○執務形態、利用形態等に合ったレイアウト 
○会議室、応接室、面接室、相談室等の特有諸室のレイアウト 

                             など 

 

職員提案 

全職員を対象に、職員提案を募集する。庁内自主研究グ

ループからの提案も受け付ける。常に検討状況をオープ

ンにし、随時意見提案をもらう。大きな課題がある場合

には、テーマを設定して意見を募集する。 

報
告 

全体管理 

庁舎整備担当課 

分科会メンバー 
総務課、区政情報課、人
事課、職員厚生課、情報
政策課、経理課、市民活
動・生涯現役推進課、調
整・指導課、都市計画課、
教育総務課 など 

分科会メンバー 
地域行政課、窓口調整・
番号制度担当課、世田谷
総合支所区民課、広報広
聴課、情報政策課、区政
情報課、子ども家庭課、
都市デザイン課、障害施
策推進課 など 

分科会メンバー 

災害対策課、世田谷総合

支所地域振興課、広報広

聴課、情報政策課、総務

課、防災街づくり課    

など 

分科会メンバー 

環境計画課、エネルギー

施策推進課、みどり政策

課、公園緑地課  など 

分科会メンバー 

市民活動・生涯現役推進

課、文化・芸術振興課、

世田谷総合支所地域振興

課、地域行政課、災害対

策課 など 

調
整 

反
映 

支
援 

技術的支援等 

公共施設マネジメント推進課 

設計 

施設営繕第二課 

参考 

分科会長 

施設営繕担当部長 

施設計画 

〔検討項目〕 

・都市計画 

・交通計画 

・道路（管理、占用） 

・既存樹木、緑化 など 

分科会メンバー 

公共施設マネジメント推進

課、世・街づくり課、都市計

画課、建築調整課、都市デザ

イン課、市街地整備課、みど

り政策課、道路管理課、交通

政策課、工事第一課、道路指

導課 など 


