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公開プレゼンテーション・ヒアリングの基本的な考え方について（案） 

 

１.概要（プロポーザル説明書の記載内容） 

実施日程：平成 29 年 9 月 18 日（月）※時間等は別途通知する。 

実施場所：成城ホール（砧区民会館／東京都世田谷区成城 6-2-1） 

実施方法：プレゼンテーション２０分、ヒアリング３０分程度 

出 席 者：配置技術者として提案書に記載した者から合計６人まで出席可 

（管理技術者、建築総合主任技術者は必須出席） 

注意事項： 

・プレゼンテーションは、応募者が提出した技術提案書及びそこに記載した内容をパワーポイント等にて表

現したもののみとし、新たな内容の資料や動画の提示は認めません。  

・各参加事業者は、スライド映写用のデータが入ったパソコン及び USB、CD-R 等を持参すること。 

・なお、事務局は会場にマイク 、プロジェクター、スクリーン等を用意する。※詳細は後日通知する。 

・ヒアリング等に参加しない場合は、原則として審査の対象としません。 

※二次提案者が他提案者のプレゼンテーション・ヒアリングを傍聴することは認めない。 

 

２.会場の様子（成城ホール） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

↓集会室（写真は C 室+D 室） 

 

 

 

・審査委員会 会場（審査委員用控室） 

・事務局・会場運営職員 控室（道具、昼食等 置場） 

・二次提案者（発表者）控室 

・・・成城ホール会議室の他、砧総合支所の会議室も想定 
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ステージ 

席数：397 席 

（上図は客席 297 席の状態） 
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３.タイムテーブル ： 9 月 18 日（月）祝日 

 

9:00～9:50 ヒアリングに関する確認 

 

 

（会場利用開始 9:00） 

9:00～9:30 会場準備 

  

 

 

9:30～ 開場、傍聴者入場 

9:50～10:00 委員入場 

 

 

10:00～10:10 開会挨拶・説明 

 

10:10～11:00 提案者① 

（入替え 10 分） 

 

11:10～12:00 提案者② 

（昼休憩 60 分） 

（入場   10 分） 

13:10～14:00 提案者③ 

（入替え 10 分） 

 

14:10～15:00 提案者④ 

（入替え 10 分） 

 

15:10～16:00 提案者⑤ 

 

16:00～16:15  閉会挨拶 

 

 

16:15～16:30  退場、休憩 

 

16:30～ 審査委員会 

 

 

（会場利用終了 22:00） 

 

 

以上 

＜検討事項＞ 

■提案者数が 5 者ではない場合 
‧ 二次提案者が 4 者 ⇒ 閉会 15:10 
（審査委員会の時間を繰り上げ） 

‧ 二次提案者が 6 者 ⇒ 閉会 17:10 
    〃    7 者 ⇒  〃 18:10 

■審査委員会の時間設定 
‧ 委員間での意見交換 
‧ 正式採点、採点表の提出 
‧ 各委員の評価点を事務局にて集計 
‧ 集計結果を全委員で確認 
‧ 最優秀者、次点者の選定 

■会場準備 【30 分(仮)】 
‧ 提案者の投影データは前日までに確認すること
が望ましい 

‧ PC、プロジェクター等の調整 
‧ マイク、音量調整 
‧ 椅子、机、委員氏名、飲み物、模型 
‧ 受付の設定 

■プレゼン時間 【20 分間】 
‧ 模型の投影を含めるか 
‧ 呼び鈴：残り時間 3 分、1 分 
■ヒアリング時間 【30 分間】 
‧ 委員 7 名×4 分 20 秒 ≒ 30 分間 

■昼休憩 【60 分間】 
‧ 勉強会会場、控室としている集会室にて昼食 
‧ 13:00 までに会場に着席 
（提案者③のプレゼン開始 10 分前） 

■閉会式 【15 分】 
‧ 委員長（各委員）からご挨拶 
‧ 今後の審査日程等の説明 

■開会式 【10 分】 
‧ 司会進行：事務局 
‧ 紹介：審査委員、事務局 
‧ 委員長（各委員）からご挨拶 
‧ タイムテーブル、注意事項の説明 

※傍聴者入場の 9:30 まで時間が少なく 

十分な事前準備が必要 

 

■ヒアリングに関する確認事項 【50 分間】 
‧ 発表順、質疑内容・質疑者、その他 ※成城ホール開館時間の関係により、同建物 

にある砧総合支所会議室で開催 

開場：砧総合支所会議室 

（成城ホールと同じ建物内） 


