
１．設置した場合

	提出書類
	

内容

	□　設置届
	別記第１号様式

	□　別紙１
	別記第１号様式の別紙１（記入例あり）

	□　別紙２
	別記第１号様式の別紙２（記入例あり）

	□　案内図
	最寄駅又は最寄りの停留所と施設の位置関係が分かるもの。
外遊びで日常利用している公園等を明記すること。

	□　配置図
	道路、建物敷地、建物の形状、避難経路が分かるもの。
避難経路を色ペン等で記入すること。

	□　平面図

※保育室３階以上の場合は建築図面を含む。
	施設の各部屋の有効面積が確認できるよう、各部分の寸法を記入すること。

ロッカーやオルガン、什器類等についても図面に書き込み、保育面積から除外すること。

保育室が３階以上にある場合は、避難階段等が建築基準法施行令の基準を満たすものであることが確認できる当該階の建築図面等も提出すること。

避難経路を色ペンで記入すること。

	□　写真
	外観、各部屋（保育室・児童用トイレ・手洗い場・避難口・調理室等）の様子が分かるもの。園庭がある場合は園庭部分も含む。

	□　職員名簿
	別紙様式または内容が網羅されているものであれば、施設で作成している名簿でも構わない。

	□　資格証明

　　の写し
	有資格者（保育士・看護師・准看護師・助産師・保健師）の資格が確認できる書類の写しを提出すること。

	□　しおり等
	しおりやパンフレット等を作成している場合は提出すること。

	· 保険証書

の写し
	入所児童に関する保険に加入している場合は、保険証書の写しを提出すること。

	· 研修受講証等の写し
	1日に保育する乳幼児の数が常時5人以下の施設のみ

保育従事者（施設長を含む。）が保育にかかる研修に受講したことがわかる書類（受講証等）の写しを提出すること。

家庭的保育者研修、居宅訪問型保育研修、子育て支援員研修等複数の科目を修了する必要がある研修は受講修了時のものを、単発の研修は直近のものを提出すること。


２．施設を休止・廃止した場合
	提出書類
	内容

	□　休止・
廃止届
	別記第３号様式　


３．休止していた施設を再開した場合
	提出書類
	

内容

	□　設置届
	別記第１号様式


※休止前から、設備や職員配置等に変更があれば、別紙１・別紙２などの追加資料が必要です。（要相談）

４．設備の規模、構造に変更が生じた場合（例：増設、面積変更、避難設備の取付等）

	提出書類
	内容

	□　変更届
	別記第２号様式

	□　別紙１
	別記第１号様式の別紙１（記入例あり）

	□　別紙２
	別記第１号様式の別紙２（記入例あり）

	□　平面図

※保育室３階以上の場合は建築図面を含む。
	施設の各部屋の有効面積が確認できるよう、各部分の寸法を記入すること。

ロッカーやオルガン、什器類等についても図面に書き込み、保育面積から除外すること。

保育室が３階以上にある場合は、避難階段等が建築基準法施行令の基準を満たすものであることが確認できる当該階の建築図面等も提出すること。

避難経路を色ペンで記入すること。

	□　写真
	増設等による変更箇所


５．以下の事項を変更した場合
	変更内容
	必要書類

	・施設の名称、所在地、連絡先

・設置者の氏名、住所、連絡先
・管理者（施設長）の氏名、住所
・設置者が事業停止命令又は施設閉鎖命令を受けた場合
・（定員５人以下の施設が定員６人以上に変更する場合のみ）定員数
	・変更届（別記第２号様式）


６．施設を移転した場合（世田谷区内での移転）
	提出書類
	内容

	□　変更届
	別記第２号様式　

	□　別紙１
	別記第１号様式の別紙１（記入例あり）

	□　別紙２
	別記第１号様式の別紙２（記入例あり）

	□　案内図
	最寄駅又は最寄りの停留所と施設の位置関係が分かるもの

外遊びで日常利用している公園等を明記すること。

	□　配置図
	道路、建物敷地、建物の形状、避難経路が分かるもの

避難経路を色ペン等で記入すること。

	□　平面図

※保育室３階以上の場合は建築図面を含む。
	施設の各部屋の有効面積が確認できるよう、各部分の寸法を記入すること。

ロッカーやオルガン、什器類等についても図面に書き込み、保育面積から除外すること。

保育室が３階以上にある場合は、避難階段等が建築基準法施行令の基準を満たすものであることが確認できる当該階の建築図面等も提出すること。

避難経路を色ペンで記入すること。

	□　写真
	外観、各部屋（保育室・児童用トイレ・手洗い場・避難口・調理室等）の様子が分かるもの。園庭がある場合は園庭部分も含む。


７．施設を移転した場合（他区市町村への移転）

	提出書類
	内容

	□　廃止届
	別記第３号様式　


※廃止届の提出と併せて、移転先の自治体の保育所管部署へ設置届をご提出ください。
　提出書類について（認可外保育施設設置者用）　
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