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１ 提出書類の準備  

事前に下記の書類のデータをご準備ください。 施設の名称、施設番号、施設区分等の基本情報は別添一覧「運

営状況報告提出対象施設一覧（認可外保育施設）260901 時点」も参照の上、記載ください。 

  提 出 書 類  (※)  

1  
運営状況報告（別記第４号様式）・職員名簿 

※別記第４号様式は Excel のままご提出ください 
◎  

2  配置図（隣接している建物、接道がわかるもの）  ◎  

3 平面図（保育室の有効面積、出入口、避難経路を記入すること） ◎ 

4 シフト表 ◎ 

5 
有資格者(保育士、看護師、准看護師、保健師、助産師)の資格が確認できる書類の

写し 
◎ 

6  
研修受講証の写し  

（※１日に保育する乳幼児の数が５人以下の施設は必須）  
○  

7 入所児童に関する保険の契約書類（保険証書）の写し ○ 

8  料金表  ○  

9  パンフレット、しおり  ○  

10  
企業主導型保育事業助成決定通知書  

（※企業主導型保育事業の助成決定を受けている場合は必須）  
○  

※「◎」：必須 「○」：提出できる場合のみ  
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２ 電子報告の手順  

（１）LoGo フォームへのアクセス  

以下のリンクにアクセスし、受信可能なメールアドレスにて認証してください。 

https://logoform.jp/form/JqMJ/1126990 

 

＜参考＞〇区ホームページ（ページＩＤ：１５３３） 

https://www.city.setagaya.lg.jp/01044/1533.html 

 

 

（２） 認証したアドレスに以下のようなメールが送られますので、URL にアクセスし回答を進めてください。  

（メール画面イメージ）  

件名：フォーム URL のご案内 - 【届出担当】認可外保育施設運営状況報告提出フォーム 

 

https://logoform.jp/form/JqMJ/1126990
https://www.city.setagaya.lg.jp/01044/1533.html
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（２）基本情報の入力  

・施設の名称、施設番号、施設区分、この届に関する問合せ先等の必要項目を入力してください。  

 

（３）データの添付  

・運営状況報告（別記第４号様式）その他添付書類を添付します。  

・必須書類及び追加で添付する書類にそれぞれチェックを入れ、添付書類をアップロードしてください。  

※添付にあたっては、添付書類をまとめたフォルダを一つの zip ファイルに圧縮して添付してください。 

（一つの zip ファイルに圧縮できない場合は、zip ファイル化せずに添付してください。） 

※１つのファイルにつき 10MB まで添付可能です。 

 

（提出画面イメージ） 
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（４）申請内容の確認、印刷、送信  

・すべての入力が完了し、「確認画面へ進む」をクリックすると、「入力内容確認」画面が表示されます。  

・入力内容に問題が無ければ、「送信」をクリックしてください。  

（画面イメージ）  

 

 

 

 

（５）申請到達通知メールの確認  

申請が世田谷区に到達したことを知らせるメールが自動送信されますのでご確認ください。 

（画面イメージ）  

 

 

受付番号を 

控えてください。   
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（メール画面イメージ） 

件名：送信完了 - 【届出担当】認可外保育施設運営状況報告提出フォーム [受付番号:××××]

 

 

３ 登録内容の修正  

一度登録した内容を修正したい場合は、下記担当までご連絡ください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【本件担当】世田谷区子ども・若者部 保育認定・調整課 

認可外保育施設（届出）担当   

  TEL：03－5432－2224 

    Mail： SEA01044@mb.city.setagaya.tokyo.jp 

期限までの提出にご協力お願いします。 


